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Cin ctr Nghi dinh sb 60/2017/ND-CP ngay 15/5/2017 cla Chinh pht quy
dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu tb chirc ctia Vién Han 1am Khoa
hoc va Coéng nghé Viét Nam;

Cin ctr Luat Giao dich dién tir sb 51/2005/QH11 ngay 29/11/2005;
Cén ctr Luat C(")ng nghé théng tin sé 67/2006/QH11 ngay 29/6/2006;

Cén ctr Chi thi sb 10/2006/CT-TTg ngay 23/3/2006 ctia Tha tuorng Chinh
phi v& viée giam vin ban, gidy to& hanh chinh trong hoat dong cua cac Co quan
hanh chinh nha nudc;

Cén cir Nghi dinh s6 26/2007/NDP-CP ngay 15/02/2007 cua Chinh phu
quy dinh chi tlet thi hanh Luat Giao dich dién tir vé chit ky s6 va dich vu chimg
thue chir ky s6;

Cin cir Nghi dinh sé 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 ctia Chinh phu v&
Ung dung c6ng nghé thong tin trong hoat ddng ciia co quan nha nudc;

Cén ctr Chi thi s6 34/2008/CT-TTg ngay 03/12/2008 cua Thu tudng
Chinh phi1 vé viéc ting cudng st dung hé théng thu tin dién tir trong hoat dong
cua co quan nha nudc;

Can ctr Quyet dinh so 59/2008/Qb-BTTTT ngay 31/12/2008 cua B
Thong tin va Truyen thong v& viéc ban hanh Danh muyc tiéu chuin bét budc ap
dung vé chit ky so va dich vu chimg thue chit ky sd;

Céin o Thong tu 36 05/2010/TT-BNV ngay 01/7/2010 ciia Bd Noi vu vé
viéc huéng dan vé cung cép, quéan 1y va sir dung dich vu ching thyc chit ky 50
chuyén ding phuc vu céc co quan thudc hé thdng chinh tri;

Cén cr Nghi dinh sd 106/2011/ND-CP ngay 23/11/2011 cta Chinh phu
vé viée sira ddi, bd sung mét sé diéu cua Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay
15/02/2007 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh Luét Giao dich dién tir vé
chir ky sé va dich vu ching thye chit ky sé;




Cén ctr Chi thi s 15/CT-TTg ngay 22/5/2012 cta Thu tudng Chinh phu
vé ting cudng sir dung van ban dién ti trong hoat ddng ciia co quan nha nudc;

Cén cu Nghi dinh 50 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh m6t s6 didu ctia Luét luu trit;

Cin cit Nghi dinh sb 85/2016/ND- CP ngay 01/7/ 2016 cta Chinh phu vé
bao dam an toan hé thng thong tin theo cép do;

Cén ctr Cong van s6 217/BCY ngay 23/4/2013 ciia Ban Co yéu Chinh phu
vé viéc hudng din tng dung chir ky s0 chuyén dung phuc vu cic co quan thudc
hé thong chinh tri; Céng vin s6 133/BCY-CTSBMTT ngay 14/4/2015 va Cong
vén s0 95/BCY-CYDCQ ngay 08/10/2015 ciia Ban Co yeu Chinh phu vé viée dé
xu4t nhu cau bao mat théng tin bi mat Nha nudc, bao dam an toan théng tin giai
doan 2016 - 2020;

Cén cu Quyét dinh sb 28/2018/QP-TTg ngay 12/7/2018 cua Thu tudng
Chinh pht vé viéc gui, nhan van ban dién tir gifta cac co quan trong hé thong
hanh chinh nha nuéc;

Cin cir Théng tu s6 01/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cta Bd Nbi vu&“\\
Quy dinh quy trinh trao d6i, lwu trit, xtr Iy tai liéu dién tir trong cong tac vin thu,;; ; Q

céc chire ning co ban ciia Hg théng quan 1y tai liéu dién tir trong qué trinh xir: 1§ *:‘;}\%’
cbng vide ciia céc co quan, t0 chirc; w*ﬁf -

Y S i

Xét d& nghi ctia Chanh Vin phong va Gidm dbc Trung tdm Tin hoc vé/z
Tinh toan, w‘“

QUYLET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tiép nhén, xir Iy, phét
hanh va quan 1y van ban dién tir tai Vién Han 1dm Khoa hoc va Cong nghé Viét
Nam.

Pidu 2. Giao Vin phong, Ban K& hoach - Tai chinh va Trung tdm Tin hoc
va Tinh toan phoi hop trién khai Quy ché nay trong toan Vién Han 1dm Khoa
hoc va Cong nghé Viét Nam.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc tir ngay ky.

Didu 4. Chanh Vin phong, Truéng Ban Ké hoach - Tai chinh, Gidm déc
Trung tdm Tin hoc va Tinh todn va Thu truéng céc don vi true thude chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhir Diéu 4;

- Linh dao Vién;

- Website ctia Vién;
-Luu: VI.VP.VB.62
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QUY CHE
Tiép nhin, xit Iy, phat hanh va quan Iy vin ban dién tir
tai Vién Han 1dm Khoa hgc va Cong nghé Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 F859 /OD-VHL ngay 04/5/2019
ctia Chu tich Vién Han ldm Khoa hoc va Céng nghé Viét Nam)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

DPiéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh viéc tiép nhan, x1r ly, phat hanh va quan ly van
ban dién ttr théng qua két nbi, lién thong cac hé thong quan 1y van ban va diéu
hanh gitra cic co quan, don vi trong hé théng hanh chinh nha nuéc véi Vién
Han 14m Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam (sau day goi tat 1a Vién Han 14m);
gitta Vién Han 1dm véi céc don vi truc thudce, gilta cac don vi truc thudc voi
nhau;

2. Quy ché nay khong ap dung dbi véi viée giri, nhan, quan ly, luu trit
vin ban dién tir ¢6 ndi dung thudc bi mét nha nudc theo quy dinh cta phap
luat.

Diéu 2. Péi twong ap dung

Quy ché nay duoc 4p dung d6i voi tat ca cac don vi chuyén mon giup
viéc Cha tich Vién, cac don vi tryc thudc va cac td chire, ¢4 nhan c6 lién quan
dén hoat dong giri, nhan, xit 1y, phét hanh va quéan ly van ban dién tir tai Vién
Han 1am.

Pidu 3. Giai thich tir ngi

Trong Quy ché nay, cac tir ngfr dudi déy duoc hiéu nhu sau:

1. Vin ban dién tir 1a van ban dudi dang thong diép dit licu, theo thé

thire, dinh dang do co quan nha nuéc c¢b thdm quyén quy dinh, duge tao l4p
hodc sb hoa tir viin ban gidy;

2. Hé so dién tir 14 tp hop cac vin ban dién tr c¢6 ndi dung lién quan
dén mét cong viée, sy vu, mot d6i tuong hoic cac dic diém chung;

3. Truc lién théng van ban quoc gia 14 giai phap k¥ thuat, cong nghé
dugc trién khai tr Van phong Chinh pht téi cac B, nganh, dia phuong dé két
ndi, lién thong giri, nhan vin ban dién tr trong hé théng hanh chinh nha nudc;



4. Bén giri 1a don vi phét hanh vin ban dién tir. Bén giri khong bao gbm
doi tuong hoat dong voi tu cach trung gian lién quan dén truyén dua vin ban
dién t;

5. Bén nhdn 12 don vi tiép nhan vin ban dién tir theo chi y ctia bén gi.
Bén nhin khong bao gébm d6i twong hoat ddng véi tir cich trung gian lién quan

‘dén truyén dua vén ban dién ti;

6. Chit ky s6 cua don vi la chir ky s6 duoc tao 1ap bai kh()a bi mét tuong

ang vaoi chung thir s& duge Ban Co yéu Chinh phti cung cép dich vu chung

thue chit ky s6 chuyén ding cip cho don vi theo quy dinh cha phép luat vé
giao dich dién tiF;

7. Chi* ky 56 cia nguoi ¢ thdm quyén 1a chit ky sé duoc tao 18p bdi
khoa bi mét twong tng véi chu:ng thu sé duoc Ban Co yéu Chinh phu cung
cép dich vu ching thuc chit ky s& chuyén diing cép cho ngudi cb thdm quyén
theo quy dinh ctia phap luét v& giao dich dién ti;

8 Sé diing ky van bén di, 56 dang ky van ban dén dién tir (sau day goi
t&t 12 sb vin ban di, sb vin ban dén) 13 s6 cap nhét cac thong tin v& vin ban dl
vin ban dén nhu: Tén loai; s6, ky hidu; ngdy, thang, nim ban hanh trich yéu
ndi dung; noi nhin vi nhiing théng tin khac trén hé théng phén mém quan ly
van ban d& quan 1y va tra ctru vin ban;

9. Luu trit dién tir 13 tAp hop cAc vin ban dién tir hinh thanh trong qua
trinh theo d&i, giai quyét cong viée clia cic co quan, td chirc, c4 nhan &4 dugc
ndp luwu vao Luu triy;

10. Hé théng qudn I viin ban va diéu hanh cia Vién Han 1am (sau diy
viét tit 14 H8 théng QLVB-PH) 1a hé thong théng tin dung chung co ban cua
Vién Han 14m, v&i chirc ning chinh Ja hd trg don vi, ¢4 nhén g, nhén, heu tru'
va xir Iy vin ban dién tir trén méi truorng mang. Hé théng QLVB-DH bao gbm
tap hop cac may chi, thiét bi lru trir, phin mém quéan ly duoc thiét 1ap va vén
hanh trén ha ting k§ thut ciia Vién Han 1am, do Trung tim Tin hoc va Tinh
todn quan 1y, s& duge truy cip thong qua Céng dién t& Vién Han lam
http://vast.gov.vn. Tai khoan sir dung Hé thdng QLVB PH dung chung véi tai
khoan thir dién tir cdng vy va tai khoédn truy cép cdng dién .

Piéu 4. Gia tri phap 1y ciia viin bin di¢n tir

1. Vian ban dién tir da ky s6 theo quy dinh ctia phép ludt duge giri, nhén
qua hé théng quan 1y vin ban va dleu hanh quy dinh tai Quy ché nay c6 gié tri
phap 1y twong duong vin ban gidy va thay thé cho viéc giri, nhén vin ban

gidy;



2. Vin ban dién tir khong thudc Khoan 1 Piéu nay duge g, nhan qua
Hé théng QLVB-PH c6 gia tri dé biét, tham khao khong thay cho viée g,
nhén vén ban gidy.

Didu 5. Nguyén tic giti, nhin viin ban dién tir

1. Viin ban dién tir &én va di ctia Vién Han 1am va céc don vi truc thude
phai duoc tiép nhén, xit 1y, phdt hanh va quén 1y qua H¢ thong QLVB-DH.

_ 2. Céc don vi, t chirc, c4 nhan khi trao d4i vin ban, hd so, tai lidu dién
tlr v& quéan 1y, diéu hanh, phoi hgp c¢dng téc va nhitng théng tin khéc lién quan
deén cong viéc phai dang theo chirc ning, nhiém vy duge giao va phdi thuc
hién ding nguyén téc quy dinh tai Dieu 5, Luat Giao dich dién ti va tuén theo
céc quy dinh khac cua phép lujt vé béo v& bi mit nha nude, cong nghé thong
tin, vién théng, vin thur, ou trir.

3. Vién Han 14m khong phat hanh vin ban gidy dén Bén nhan khi da gii
van ban dién tt, trlr cic van bén sau:

~a)Vinban giri Chinh pht, Thu tuwdng Chinh phu, theo quy dinh tai Quy
ché lam viéc ciia Chinh pht;

b) Vin ban giri Thanh tra Chinh phii, Ban N@i chinh Trung wong; toa
an, th; hanh a’.n’céc cap; can ]36 lam viée tai cac don vi truc thudc Vién Han
1am vé giai quyét khi€u nai, t6 cdo va phong, chong tham nhiing;

¢) Vin ban theo Danh myc do Cht tich Vién Han 1am quy dinh ngoai
céc vin ban do bén giri hodc bén nhan chua dip Ung cac yéu cau v€ ha ting k¥
thuat, cong nghé, an toan théng tin, gii phap ket noi, lién théng dé giri, nhén
vin ban dién ti;

d) Vén ban lién quan dén xét duyét, nghiém thu céc d8 tai, du 4n;

e) Cac hd so, tai lidu lién quan dén thi dua, khen thudng;

g) Quyét dinh vé thanh 14p, chitc ning, nhiém vu, co ciu t§ chirc va
nhén su;

h) Vin ban nim ngoai danh myc céc loai vin ban chi giti, nhén vin ban
dién t&r dugc quy dinh tai Phy luc T kém theo Quy ché nay.

4. Céc don vi truc thudc khong phat hanh vin ban gidy dén Bén nhan
khi @3 giri viin ban dién tir, trir cdc vin bén sau:

Thuc hién theo muc d, e, g, h Khoan 3 didu nay.

5. Bén nhén co6 quyén tir chéi nhén véin b.:Ztn dién tir, néu van ban dién tir
d6 khéng bao dam cac nguyén tac, yéu ciu vé giti, nhin va phai chiu trach
nhiém vé viéc tir chdi d6, ddng thoi bén nhén phén hoi cho bén giri dugce bict
théng qua Hé thong QLVB-DH.
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Pieu 6. Yéu cau giri, nhin van ban dién tir
1. Vin ban dién tir phai duoc béo dam tinh xéc thye v& ngudn gbc, sy
~ todn ven, an toan thong tin, dit liéu trong qua trinh giri, nhén, x ly va luu trit.

~ 2.Van ban di phai duoc glii ngay trong ngay sau khi ky ban hanh, chdm

nhat gri vao bubi séng clia ngay lam vige tiép theo. Truomg hop vin ban dién
tir thudc loai khin phai duge dit & ché db vu tién ghi r8 mirc dd khén, gii
ngay seu khi dd ky s6 va phai dugc trinh, chuyén giao xir ly sau khi tiép nhén.
Van ban dén phai duge xit Iy kip thoi sau khi tiép nhan (néu bao dam gid tri
phap 1y), khong phai chd vin ban gidy (néu c6).

3. Vin ban dién t phai duge theo ddi, cip nhit ty dong trang thai g,
nhan, x Iy trén hé théng QLVB-DH.

4, Vin ban dién tr phai bdo ddm yéu cAu vé thé thirc va k§ thuét trinh
bay theo quy dinh ctia B§ Noi vy, vé dinh dang theo quy dinh ctia B§ Théng
tin va Truyén thong.

5. Béo dam cac yéu cAu vé ha tér}g k¥ thuft, cong nghé, an toan thoéng
tin va gi4i phép két ndi, lién thong hé thong quén ly vin ban va diéu hanh.

6. Quy trinh quan ly van bén - didu hanh lién théng gifta Vién Han 1&m
v6i Van phong Chinh pht, cdc B, nganh, dia phuong duge xac dinh trong
Phu luc II.

7. Quy trinh quan 1y vin ban - didu hanh trao dbi gifta cac don vi truc
thudc Vién Han 14m duge xdc dinh trong Phu Iuc 11
Pidu 7. Cac loai viin ban dién t& va diu mbi giti, nhin viin ban dién

-

fir

1. Céc vin ban dudi day (trlr cic vin bén cb ndi dung duge quy dinh
trong danh myc bi mat nha nude) chi guri, nhin dudi dang dién tir:

a) Phuc vy chi dao, didu hanh ciia Lanh dao Vién Han 14m gbm: Vin
ban cung cAp thong tin, vin ban phuc vu chi dao, diéu hanh ciia Lanh dao; lich
cbng tic clia Linh dao Vién Han 1am; Chuong trinh, K& hoach, Béo cdo cua
co quan, don vi; ti lifu phuc vy hop; vén ban d& biét, d8 bio cdo, thong béo
chung; Phiéu trinh xin ¥ kién chi dao ctia Lanh dao Vién Han lam; cdc tai ligu
cin trao dbi trong qua trinh xit 1y cong viéc; Gidy chimg nhén, Gidy ty quyén,
Gidy moi, Phiéu g, Phiéu chuyén;

b) Giita cac don vi véi nhau gbm: Vin ban cung cAp théng tin, vin ban
phuc vu chi dao, didu hanh; vin ban ding ky 1am viéc, lich 1am viéc, lich cong
thc, thong béo; vin ban xin ¥ kién, vin bin gép ¥ dbi v6i cac du thao van ban;
van ban @& bist, d8 bio céo; bao co dinh k¥, béo co b ligu thong ke, tong
hop; giéy moi hop, tai liéu phuc vu hop; cac tai liéu trao‘df)i trong qua trinh
phéi hop xir 1y cong viée; gidy gidi thiéu, gidy bién nhén hd so; van ban sao y;

¢) Cac loai vin ban khdc: Gidy moi; c4c bdo cao hang thang, 6 thang;
¢4 loai thong béo; Gidy iy quysn giri; ban sao gir vén ban dé phdi hop xit 1y;



lich cong téc; tai liéu phuc vu céc cude hop, hoi thao; céc viin ban quy pham
phdp luét cia Chinh phu Thi twéng Chinh pht, cdc B, co quan ngang B9,
Céng dién, Thir ¢ong giri d8 biét, khong lién quan dén Vién Han lam.

Danh myc cac loat van ban chi giri, nhén dién t&r dugc quy dinh tai Phu
luc I kém theo Quy ché nay.

2. PAuméi co quan don vj giti, nhén vin ban dién tir

a) Vén phong Vién Han 1am gii, nhén vén ban dién tir thue pham vi,
thim quyen quéan ly cta Lanh dao Vién Han 18m va cdc don vi chuyén mén
gitp viéc Chu tich Vién;

b) Cac don vi, t6 chirc thudc Vién Han 1am gm nhén van ban thude
pham vi, thdm quyén quén 1y cia Th truéng céc don vi, td chitc d6 theo Quy
ché t6 chirc va hoat déng d4 dugc ban hanh.

. ) Chuong ]I, ) ) .
QUY TRI‘NH ’I:’IEP NHA.N’ XI)’ LY, PHA’I: HANH
VA QUAN LY VAN BAN PIEN TU

Diéu 8. Tiép nhan viin bin dién ti

1. Trude khi t1ép nhan, bén nhén phai klém tra tinh déy di, toan ven,
tinh x4c thuc cta vin ban dién tir va tién hanh t1ep nhén trén Hé théng QLVB-
DH. Trudng hop khéng bao dam cac nguyén téc, yéu cau vé ' g, nhén vén ban
dién tir, bén nhan phai kip thoi phén hdi thong qua H8 théng QLVB-PH dé
bén giri biét, xir Iy theo quy dinh.
| 2. Sau khi tiép nhén, Bén nhén xir Iy va phén héi trang thai xir 1y vén
ban dién tr trén Hé thong QLVB-DH.

3. Trudng hop nhin duge théng bao thu hdi vin ban dién tir, Bén nhin
¢6 trach nhiém hiy bo van ban dién tr duge thu hdi d6 trén He thong QLVB-

bH, d’ong thoi thong béo vige dd xir Iy vén ban dién tir dwoc thu hdi théng qua
Hé théng QLVB-DH d€ bén gtri biet.

4. Quy trinh nhén vin ban dén

a) Trudng hop nhén vén ban dén duéi dang dién tir thude danh muc vin

ban quy dinh tai Diéu 7 Quy ché ndy: Van thu thyuc hién ddy du céc thao téc
quy trinh tiép nhan vin ban dién tir:

- X4c dinh ngudn gbc vin ban, dbi chiéu dia chi bén gii;
- Kiém tra tinh hop 1& cta vén ban. Chit ky sb trén van ban dén duoc
kiém tra theo quy dinh tai Pidu 7 ctia Thong tu s0 41/2017/TT-BTTTT ngay

19 théng 12 ndm 2017 cia Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh st dung
chit ky s0 cho vin ban dién tir trong co quan nha nudc;



- Ding ky vin ban dén va nhip vao Hé¢ théng QLVB-DH theo céc
truong thdng tin tuong ng va chuyén xit 1y theo quy trinh xit 1y n6i bd cua
don vi, t6 chirc;

- Thong bao d4 nhén dugce van ban;
- 86 dén, thoi gian dén duge hru trén Hé théng QLVB-PH.

b) Trudng hop nhén van ban dén duéi dang ban gidy thude danh muc
vin ban quy dinh tai Piéu 7 Quy ché nay: Van thu thyc hién kiém tra, x4c
nhén su ton tai cla van ban nay trong phén mém (muc Vin ban dén), sau dé
chuyén ban gidy cho phong chuyén mdn tham mim, 14p hd so. :

c) Truong hop nhén vin ban dén duéi _dang ban gidy théng thudng
(khong qua cic hé thdng thong tin): Vin thir tién hanh quét vén ban dén (tren
mdy quét), cép nhét théng tin vén ban vao phin mém (myc Vin ban dén) va
chuyén xit 1y theo quy trinh xtr Iy ndi bd clia co quan.

d) Cép nhét thong tin van ban den bao gdm céc muc co ban nhur sau: Sé
thit tir (sb dén); ngay dén; noi giri; so va ky hiéu vin ban, ngay thing vin ban;
tén loai van ban; linh vuc; trich yéu ndi dung vin bén; ho tén nguoi ky va
chitc vy; tinh chét (mu:c do khan), noi hru; ... Viée tiép nhan vin ban dién tir
phai chi ra dugc bén giri, thoi gian giri va pha1 kiém tra dugc tinh toan ven ciia
vin ban.

Dién 9. Xit Iy viin ban dién ti

1. Vién Han lam, cdc don vi true thude ¢6 thé sir dung céc bién phép k¥
thuat @i véi van ban dién tir néu thiy cin thiét d& 1am cho vin ban dién tir d6
d& doc, d& luu trit va d& phan loai nlumg phai bao dam khéng thay ddi noi

dung vén ban dién tir 36 (theo quy dinh tai Piéu 39 Nghi dinh s6 64/2007/ND-
CP ngay 10/4/2007 cia Chinh phu).

2. Viée td chirc chuyén xtr Iy cong viée bang vin ban dién tir, hd so dién
tr duge thue hién theo cac quy trinh xir Iy néi b trong tmg vl cic HE théng
QLVB-PH tac nghiép dung chung tai Vién Han ldm:

- Vin thu Vién Han 1am, vin thu don vi c6 trach nhiém trinh, chuyén
van ban den Thi truéng don vi hode ngudi duge ty quyén chuyén xi Iy hosc
giai quyét vin ban (goi t4t 13 Lanh dao don vi);

- Lanh dao don vi cho ¥ kién phén ph01 chi dao giai quyét vin ban dén;
cép nhat vao Hé théng QLVB-PH. Péi véi vin ban dén lién quan dén nhidu
phong, ban, ca nhén thugc don vi, Lanh dao don vi phai xac dinh r8 va chi dao
dAu mébi ch tri, phdi hop va thai han giai quyet vén ban;

- Khi nhan dwoc vin ban dén, dau m01 duoc g1ao chi tri ¢6 trach nhiém
tao/cap nhat hd so cong viée lién quan va t chirc giai quyet ding thoi han.

3. Pon vi, tb chire, cd nhin chiju trach nhiém vé ndi dung théng tin, dit
ligu do minh cung cép trén cac hé thong thong tin khi tham gia tham muu xir
Iy cong viée bing vin ban dién i, hd so dién i,



4. Don vi, tb chirc viée theo dbi, kidm tra thuong xuyén tinh trang tham
muu giai quyét cong viéc bang vin ban dién tir, hd so dién tir trén mai truong
mang & phuc vu cho viée béo cdo, chi dao kip thdi trong qua trinh xir 1y ¢6ng
viéc.

5. Chuyén vién chuin bi hd so phat hanh vin ban dién tir thuc hién viéc
du thao, t1ep thu, hoan thién dy théo, chiu trch nhiém vé tinh x4c thuc va diy
da cua hé so va sy khop ding ctia cac so lidu, c6 trach nhiém cho ¥ kién tham
muu cip chuyén vién, 14p phiéu trinh.

6. Lénh dao don vi tric thudc hodc céc Ban chirc ning Vién Han lam
chiu trach nhiém kiém tra thé thirc, k§ thuat trinh bay vin ban, yéu ciu bd
sung, stra d6i, c6 ¥ kién tham muu theo chitc trich cia minh cho Vién Han
lam.

Pidu 10. Phat hanh viin ban dién tir

1. Quy trinh giti van ban di

a) T4t ca vin ban dién tir bét budc ky chit ky s6 truée khi phat hanh va
gui trén méi trudng mang; quy trinh ky s6 trén vén ban dién tir thue hién theo
quy dinh vé quéan 1y sir dung chiing thr s6 chuyén ding tai Vién Han 14m;

b) Vin thu cip nhéat théng tin phat hanh van ban trén phin mém (muc
vén bén di) va giri van ban dién tir dén céc don vi, tb chirc, c4 nhén qua céc hé
théng théng tin ma don vi, t6 chire, c4 nhén d6 st dung dé t1ep nhén vin ban
dién tir, ddng thoi gii kém theo ban glay (dd ky va dong déu) dbi voi nhitng
vin ban quy dinh tai Biu 7 Quy ché ndy. Tt ca vin ban di ciia don vi phai
duge dang ky vao Hé thong QLVB-PH. $6 ctia van ban di 13 duy nhét, théng

nhéit gifta van ban gidy v6i vin ban dién tr. Vige luu trft ban gidy tai co quan
phét hanh vin ban di duoc thuce hién theo quy dinh théng thudng;

¢) Cap nhat théng tin phét hanh vin ban di bao gdm cdc muc co ban nhuw
sau: Tén loai vin bén, sb va ky hiéu vén ban, ngay thang nim ban hanh vin
ban; ngay gui vin ban; linh vyc, tinh chat van ban (theo mirc do khan), chirc
vy va ho t€n ngudi ky vén ban; trich yéu ndi dung vin ban; noi nhan; s6 lugng
ban phat hanh; so trang; tp tin dinh kém; théng tin ghi chi (thy theo dic thu
clia tirng co quan, t6 chirc);

d) Vén ban dién tir phai duge giri ngay trong ngay vén ban duge ky ban
hanh, chim nhét 13 trong budi séng cha ngay 1am viéc tiép theo. Trudng hop
vin bén dién tir thude loai khin phai dugc dit & ché @6 wu tién ghi 16 mic dd
khén, giri ngay sau khi d2 ky s8.

2. Viin ban dién tr sau khi duge cép c6 thAm quyén phé duyét, ky ban
hanh, k¥ s6 theo quy dinh cua phap luat va gu1 dén bén nhan thong qua cac H
théng QLVB-PH duoc két ndi, lién thong véi nhau.

3. Bén giri 6 trach nhiém kiém tra, theo ddi, bao dam vin ban dién tir
duge gi dén ding Bén nhén. Trudng hop thu hdi vin ban dién tir, bén ghi



phéi théng bao trén Hé théng QLVB-PH cho bén nhan biét d& xir 1y vén ban
dién tir dugc thu héi.

4. Thoi diém giri/nhén vin ban dién tir

a) Thoi didm giri vin ban dién ti cho don vi, td chirc, c4 nhan 13 thai
diém ma viin ban dién ttr d6 duoc gtri thanh céng trén hé thong thong tin tai co
quan phét hanh;

b) Thoi diém nhén vin ban dién tir tai co quan dugc xac dinh Ia thoi
diém véan ban dién tir d6 dugc nhip (tw déng) vao hé thong théng tin clia co
quan tiép nhén; néu thoi diém vin ban nhap vio hé thong ngoai gio hanh
chinh thi thoi diém t1ep nhin vin ban dién tr dén duge tinh 13 thoi didm bét
dAu gidr hanh chinh ké tiép;

Ha théng QLVB-DH phai dugc thiét lap tinh ning xac dinh duogc thoi
diém nhan, giri dbi v&i vin ban dién tir duoc gui, nhén trén Hé théng QLVB-
DH.

Pidu 11. Quan Iy viin ban dién tir

1. N§i dung va yéu cau thong tin ctia vin ban dién tir

a) N6i dung thdng tin ciia van ban dién ttr dugc gii, nhén trén hé théng
QLVB-PH tai Vién Han 1am bao gdm ndi dung cta vin ban dién tir d6 va
toan bd ndi dung hd so, tai lidu dugc gtri kém theo.

b) Hé théng QLVB-PH tai Vién Han lam phai thé‘ hién cac thong tin sau
ddy cia van ban dién tir tun thd quy dinh tai Bicéu 10 ‘Quyét dinh s6
28/2018/QD- TTg ngay 12/7/2018 cia Thu tudng Chinh phl vé viéc gli, nhin

van ban dién tir gila cac co quan trong h¢ théng hanh chinh nha nuéc (sau déy
goi 13 Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg):

- M3 dinh danh cta don vi, tb chitc:

Céc don vi trire thude Vién Han 14m c¢6 mot ma dinh danh khi tham gia
gtri, nhén van ban dién tir trén hé théng QLVB-DPH, dugc quy dinh theo Quyét
dinh s6 1316/QD-VHL ngay 11/7/2018.

Céu tric ma dinh danh co quan, t6 chitc ¢6 13 ky tw, chia thanh bén
nhém mé, cdc nhém ma phén tAch bédi dau cham:

+ M3 cép 1: M3 Vién Han lam

+ M3 cé‘ip 2, cép 3: M4 cia céic don vi truc thude don vi cép 1, don vi
cép 2 frong Ung.

- M3 dinh danh vén ban duc;ro tao tu dong trén HE théng QLVB-DH va
tudn thi quy dinh tai Quyét dinh s6 28/2018/QbP-TTg

Céu triic M3 dinh danh vin ban gdm:
+ M3 dinh danh cia co quan, t§ chitc theo quy dinh cia phap luét;
+ N&m ban hanh vin ban, sb thi ty van ban dugc ban hanh trong nam;



Mai dinh danh vin ban dién tit duoc sir dung trong céc trudong hop sau:

+ St dung ndi b trén Hé théng QLVB-PH bio d4m két néi phuc vu
viée giri, nhén van ban dién tir;

+ Pugc hién thi dwéi dang ma vubng (QR code) phuc vu viéc tham
chiéu, tra ciru d& dang théng qua céc thiét bj di dong.

-Sbva ky hiéu vin ban,

- Ngay, thang, ndm vin ban.

- Loai van ban.

- Trich yéu ndi dung vin ban.

- Hb so, tai liéu giri kém.

- Trang théi xtt Iy (43 dén, d& tlep nhan, d3 chuyén xtr Iy, dang xir Iy, di
hoan thanh, tir chbi nhén (tra lai), thu hdi, x6a.. D

- Chitc vy, ho tén ngudi ky.

- Mt d6 khéan (khan/thirgng khan/hda toc).

- Bén gtri.

- Bén nhén.

- Thoi gian giri, nhan.

- Thot han xit 1y.

- Lich str giri, nhan vin ban.

- Théng tin khac (néu co).

2. Pinh dang vén ban dién tir

a) Hinh thirc van ban dién tir

- Thé’thlfrc va k¥ thuét trinh bay van ban thuc hién theo quy dinh ciia
Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19 thang 01 ndm 2011 caa B6 Néi vu
huéng dan thé thitc va k§ thuét trinh bay vén ban hanh chinh;

- Sir dung bd ma céc ky tr tiéng Vidt theo tiéu chuan TCVN 6909:2001
dé thé hién cdc ndi dung vin ban dién tir.
) b) Dinh dang vin ban dién tir dugc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu

s0 39/2017/TT-BTTTT ngay 15/12/2017 cta Bo truéng BY Théng tin va

Truyén théng ban hanh Danh muc tiéu chuén k§ thujt vé img dung cong nghé
théng tin trong co quan nha mréce. Cu thé:

- Pinh dang vin ban tiéu chudn, dugc ky s6: *.pdf (phién ban 1.4 trd
1én);

- Pinh dang cAc tai liéu 1a van ban: *.txt, * rtf, *.doc; *.docx, *.odt;

- Pinh dang céc tai liéu 13 bang tinh: *.csv, *.xls, *.xlsx, *.ods;



- Dinh dang céc céc tai liéu chi doc: *.pdf;

- Pinh dang céc tai lidu 13 dd hoa, dd thi phuc vu quan ly chuyén nganh:
*.jpg.

c) Tét ca vin ban dién tir di, dén d3 duoc ky s theo quy dinh ctia phép
ludt, duge giri, nhdn théng qua Truc lién thong vén ban phai c6 ni dung trung

khép véi viin ban gidy d4 duge ky déng diu ban hanh cia céc co quan gi vin
bén.

d) Dit tén tép dit liéu clia vin ban dién tir bao gdm ba phdn _, cu thé
nhur sau:

- 84, ky higu: Ky tir %/ thay bang diu gach ngang "- "; chit “D” thay
bang chir “D”; chit “U” thay bang chit “U”,.. . (tiéng Viét khéng dau)

- Ngay phat hanh: Viét 1ién 08 ky tir s6 theo dinh dang ddmmyyyy;

- Trich yéu vin ban: Viét khéng dAu (trudng hop trich yéu qué dai c6
thé viét tit hodic rit gon nhung vAn phai thé hién da ¥ nghia cia trich yéu vin
ban).

3. Tdng hop théng tin, tinh hinh giri, nhin vin ban dién t

a) Vin phong Vién Han 1am tong hop, trich xuft théng tin, dit Lidu vé
tinh hinh gri nhén vén ban dién tr cia Vién Han 14m va cic don vi, t6 chitc
truc thude thong qua hé thong QLVB-DH.

b) Céc don vi, t6 chirc trye thude Vién Han 1am trich xuét théng tin, dit
liéu Vé’tinh hinh gtri, nhan vén ban dién tr clia don vi minh va cac don vi, t6
chic cap dudi théng qua hé thong QLVB-DH.

4. Lap hd so va ndp luu hd so dién t vao hru trit co quan

Tét ca céc vin ban dién tir dugc 1ap hd so va ndp luu hd so dién ti vao
Juu trlt co quan theo quy dinh tai Chuong IV, Thong tu s6 01/2019/TT-BNV
ngay 24 thang 01 ndm 2019 ctia B N6i vy. Vin ban dién tir luu trén Hé thong
QLVB-DH phai bao dam:

-~ N&i dung clia vén ban dién tir d6 dugc bao quan trong chinh khudn
dang ma nd duge khoi tao, giri, nhén hodc trong khudn dang cho phép thé hién
chinh xéc hinh thic, ndi dung van ban do;

- Tinh an toan bao mat, toan ven, déy da cta van ban dién t khong bi
thay ddi, sai 1éch trong sudt thoi gian hru tri;

- Vin bén dién tir 6 duge Ivu trit theo mt céch thire nhét dinh cho
phép xac dinh ngudn goc khéi tao, noi dén, ngay gid giii hodc nhin vin ban.

- Théng tin Iuu trit kém theo vén ban dién tir c6 ky s6 luu trong hé
thong tudn thd quy dinh tai Di€u 9 cia Thong tur s6 41/2017/TT-BTTTT.
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. Chwong IIT
HA TANG KY THUAT, CONG NGHE

Diéu 12. Bio dédm ha ting k§ thuit

1. Truc lién théng vin ban cia Vién Han 1ém duoc két ndi, lién thong
voi Hé thong QLVB-DH cua cac don vi, t6 chire truc thudc qua mang noi bd
va mang truyén s6 liéu cla cac co quan, nha nudc.

2. He¢ théng QLVB-PH ciia Vién Han 14m phai bao dam ha ting k¥
thuét két nbi v6i Truc lién théng vin ban qudc gia.

Piéu 13. Bio dam an toan thong tin

1. Trung tdm Tin hoc va Tinh toan phai xac dinh, phé duyét chp d6 va td
chirc thuc hién phuong 4n bao dam an toan théng tin theo cap dd cho cic hé
thdng théng tin thude pham vi quan Iy theo quy dinh ciia phap luat.

2. Viée két nbi gma H3 théng QLVB-PH cuia Vién Han 1am véi Truc
lién théng vin ban qubc gia phai duge ma héa, xac thye theo tiéu chudn v& an
toan théng tin tai Danh muc tiéu chudn k§ thudt vé& ¥mg dung cong nghé théng
tin trong co quan nha mréc theo quy dinh ctia B Théng tin va Truyén théng.

Piéu 14. Bio dam gidi phap két ndi, lién thong

1. Céc don vi, t& chirc trye thude Vién Han 14m phai béo dam giai phép
két ndi, lién thong cac Hé théng QLVB-PH v6i Tryc lién théng vén ban tuén
thii quy dinh ctta B6 Théng tin va Truyén théng; thire hién két ndi theo hudng
dan cia Vin phong Vién Han 14m va Trung t4m Tin hoc va Tinh todn.

2. Hé théng QLVB-DH ctia cac don vi, té chic tryc thude Vién Han
l&m guri, nhdn vin ban dién tir qua Truc lién théng van ban sit dung ma dinh
danh va dinh dang dit lidu géi tin, phan hdi trang théi xir Iy vin ban theo quy
dinh ctia B6 Théng tin va Truyén théng.

3. Thong tin v& tinh hinh giri, nhin vin ban dién tir ciia cac don vi, t§
chirc Vién Han 14m béo dam chia sé, cong khai trén Hé théng QLVB-PH va
phuc vu sir chi dao, didu hanh ctia Lanh dao Vién Han 1am.,

4. Thoi gian g, nhan vin ban dién tir gitta cic Hé théng QLVB-PH
ctia cac don vi, 1O chirc true thude Vién Han 14m bao dam théng nhét, ddng bd
theo mdi gir Viét Nam (Tiéu chudn ISO 8601) va ddng b6 theo Tryc lién
théng viin ban qubc gia.

_ Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Didu 15. Tréch nhiém Trung tim Tin hoc va Tinh todn
1. Chi tr, phdi hop v6i Van phong Vién Han lam, Vién Cong nghé
théng tin thyc hién giam sat, kiém tra, danh gia an toan théng tin cho Truc lién
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thong vin bén; huéng din cic don vi trye thude Vién Han 18m bio dam an
toan thong tin cho Hé théng QLVB-PH theo quy dinh.

2. Bao didm dlrcmg truyén, mang truyén sb lidu chuyen dung thong suot
6n dinh dép tng yéu cdu g, nhén vin ban dién tr; xay dung phuong 4n trién
khai mé& rong Mang Truyén s6 liéu chuyén dung,.

3. Xay dung va thyc hién k& hoach bdi dudng, tap huin cho cdc don vi,
t6 chirc khai thac, sir dung Hg thdng QLVB-PH va Truc lién théng vin ban
diéu hanh dam bao thuong xuyén, kip thai khi ¢6 phién ban méi.

4. Cin ctt ké hoach hing nam lap dy to4n kinh phi cho viéc quan ly, duy
hé thdng QLVB-PH cta Vién Han 14m d8 trinh Léinh dao Vién Han 14m phé
duyét.

5. Chi tri phdi hop véi dom vi cung cp dich vu xir Iy, khic phuc céc sy
cb v& k§ thuat va ¢am bao an toan thong tin trén Hé théng QLVB-DH.

6. T1ep nhén ding ky, quan ly, hudng dan va kiém tra viéc cong bd hop
quy Hé théng QLVB-DH va hé théng két ndi, lién théng clia cic dom vi, t6
chirc tryc thude Vién Han 14m theo quy dinh.

Didu 16. Trich nhiém ciia Vin phong Vién Han lim

1. Chu tri huéng din céc don vi, t§ chire trixe thude Vién Han 1am va
viéc st dyng mi dinh danh co quan, mi dinh danh vin ban va dinh dang dit
lidu gbi tin phuc vu két ndi cdc hé thong quéan 1y vin ban va didu hanh dé g,
nhén vén ban dién ti; quén 1y théng nhét danh sach ma dinh danh cta céc don
vi, tb chirc tric thudc Vién Han lam phuc vy giri, nhén vin ban dién tiy; tbng
hop, cgp nhit kip thdi ma dinh danh don vi, tb chirc khi 6 su thay ddi vao Ha
thong théng tin quan Iy danh myc dién tir ding chung ciia céc co quan nha
nuéce phuc vu phét trién Chinh phu dién tir Viét Nam;

Ph01 hgp v6i Trung tdm Tin hoc va Tinh todn tham muu trinh cip c6
thdm quyén ban hanh vin ban quy dinh quy trinh trao @i, luu tré, x&r 1y tai
liéu dién tir trong cbng tac vin thu, cdc chirc nang co ban ctia hé théng quan ly ,
tai liéu dién tir trong qué trinh x1r Iy céng viée clia céc co quan; ddm bao va
duy tri co s& ha ting cho vi€c g, nthén van ban dién ti; t8 chirc khi cé Ngh1
dinh thay the Nghi dinh s§ 110/2004/ND-CP ngay 08 thang 4 ndm 2004 cta
Chinh phti v& c6ng tic vin thu va cée Théng tu huéng din ciia cac BY;

3. Chi tri trién khai cdng tdc gir, nhin vin ban dién tir cla Vién Han
1am; kiém tra, giam sat va don déc céc don vicO lién quan thue hién Quy dinh
nay, dinh ky t6 chitc d4nh gid finh hinh tridn khai gm, nhén vin ban dién tir
ctia Vién Han 1am. Chu tri, phdi hop véi cc don vi trong viéc thuc hién gii,
nhén van ban dién tir gifta Vién Han 1dm véi Vian phong Chinh phi va céc co
quan trong hé théng hanh chinh nha nuéc;

4. Phéi hop v6i céc Ban chitc ning xiy dyng Danh muc hd so dién tir
hang nim cia cic Pon vi chuyén mén gitip viéc Cha tich Vién,
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Pidu 17. Trach nhi€ém ctia Ban Ké hoach - Tai chinh

Can dbi kinh phi d& b6 trf diy du, kip thdi trong ké hoach ngan séch
hing nim & bao dam duy tr, phét trién van hanh Ha théng QLVB-PH cua
Vién Han 14m trinh Lanh dao Vién Han 14m phé duyét.

Piéu 18. Trich nhiém ciia cac don vi, t& chirc truwe thudc Vién Han
1am

1. Thit trudng cée don vi, tb chite true thude Vién Han lam cb ké hoach
trién khai thirc hién va chiu trich nhiém truée Lanh dao Vién Han lam v& két
qué thuc hién Quy ché nay. Kip thOTl’ bao cao Chu tich Vién Han l&m chi dao
giai quyét nhitng kho khan, virdng mac trong qué trinh t6 chirc thurc hién;

2. Trién khai Hé thong QLVB-PH thudc pham vi quén 1y, chi dao, didu
hanh cia don vi minh bao dam kha ning két noi, 1ién théng véi tryc lién théng
vén ban;

3. X4y dung Danh myc hd so dién tr hang nim cia don vi;

4. Thuc hién cac giai phap, bién phap ddm bao an toan, an ninh théng
tin trong viéc giri, nhin vin ban dién tiT;

5. B6 tri can bd 1am dhu m61 ctia don vi dé 1am viée véi cac don vi lién

quan trong Vién Hén 14m va khi cAn hudng din, giai dép va xir Iy cac vudng
méc trong qué trinh sir dung Ha théng QLVB-PH.

Diéu 19. Trach nhiém cia c4 nhén

1. Thudmg xuyén truy cdp Hé théng QLVB-PH d8 kip thoi cdp nhat va
xUr ly cdng viéc cling nhu c4c thdng tin lién quan;

2. Thyc hién giri, nhan vin bén dién t¥, bio cdo cdng vige va trao doi
théng tin hang ngay thong qua Hé thong QLVB-DH,;

3. Chiu trach nhiém v& ndi dung, d6 chinh xéc va bio mat cc théng tin
trong qua trinh thue hién giri, nhén véan ban dién ti.

4, Khi gp su cb vé hé théng thong tin dién tir, phéi bao cao Thi trudng
don vi @8 bdo cho Trung tim Tin hoc va Tinh toan xtt 1y, giai quyét.

. Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 20. Trich nhiém thi hanh

1. Van phong Vién Han 14m phéi hop v6i Trung tdm Tin hoc va Tinh
toan va cac don vi trye thudc Vién Han 1dm dam bao dap {mg yéu ciu vé gini, '
nhén vin ban dién tr theo Quy ché nay, td chirc két ndi, lién théng Hé théng
QLVB-PH véi Truc lién thdng vin ban qudc gia;
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2. Trung tdm Tin hoc va Tinh toan xay dung cac tinh ning théng ke,
thiét 1ap cac bao cdo dinh ky, theo thdi glan thuc vé tinh hinh gtri, nhin van
ban dién tir; bao ddm chia sé thong tin nay véi Vian phong Vién Han 1am dé
tong hop, bdo cdo Lanh dao Vién Han lam;

3. Vin phong Vién Han 14m dinh ky téng hop, béo cdo Lanh dao Vién
Han 18m két qua giri, nhén vin ban dién tir ciia céc don vi truc thude thong
qua Hé théng QLVB-PH.

Piéu 21. Hiéu lwc thi hanh

1. Céc don vi, té chirc, c4 nhe“m truc thudc Vién Han lam c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay;

2. Khen thuéng: Tép thé, c4 nhén c6 thanh tich xuat séc trong viée thuc
hién Quy ché nay sé dugc Chu tich xem xét khen thudng theo quy dinh;

3. Ky luét: Tép thé, ca nhan vi pham Quy ché nay va céc quy dinh hién
hanh cta Nha nuéc trong giri, nhn vin ban dién tir, tiy theo tinh chét, muc do
vi pham s& bi xur 1y, ky luét hodc truy ctru trach nhiém theo cdc quy dinh hién
hanh ctia phép luit;

4. Céc co quan, don vi va cd nhén tham gia thuc hién giri, nhn vén ban
dién tr phai chép hanh nghiém chinh Quy ché nay va cac quy dinh hién hanh
cia Nha nuée. Trong qua trinh t6 chirc thuc hién, néu cé khé khan, vuong
mic cac co quan, don vi, cd nhan phan anh vé Vin phong Vién Han lam dé
kip thoi xtr ly;

5. Van phong Vién Han 1am gitip Cht tich Vién theo déi, don dbc, kiém
tra viée thyuce hién Quy ché nay./.

Chau Vin Minh
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Phu lucI
DANH MUC CAC LOAI VAN BAN CHi GUT, NHAN DIEN TU
ém theo Quyét dinh s6 F89 /OP-VHL ngay¥ § /2019

Tén van ban

1.  [Thu moi, gidy moi, gidy triéu tap hop.

Céac van ban bdo céo cong tic: Béo cdo thang, quy, 6 thang, bao cdo nam, bdo céo
so liu thong ké chuyén nganh va cac béo céo theo yéu cau.

3.  |Cac hd so (Phiéu trinh) trinh Lanh dao Vién Han 14m dé xin ¥ kién chi dao.

Vén ban giri Lanh dao dé bao céo (céc van ban giri bdo cdo Lanh dao tai muc "Noi
nhin").

Vin ban cung cp thong tin, vin ban phuc vu chi dao didu hanh cua Lanh dao
Vién Han 14m va gifra cac don vi trire thudc véi nhau.

6. |Tai liéu phuc vu céc cude hop, hoi thao.

7. |Céng vin trao ddi, déng gép ¥ kién.

Thong béo (gidi thidu con déu, chir k¥, tru s& lam viée, ¥ kién két ludn ctia Lanh
dao Vién Han 14m).

9. |Gidy tiy quyén giri bdo céo Lanh dao cAp trén khi ving mit & co quan.

10. |Giy chimg nhan, Giy tiy quyén, Phiéu giri, Phiéu chuyén.

11. |Gidy gi6i thiéu, Gidy bién nhan hd so, vin ban sao y.

12. |Céc ban sao giri vin ban dé phdi hop xir ly.

13. [Vin ban QPPL giri chung dé biét, cac vin ban QPPL lién quan dén Vién Han 1am.

14. |Céng dién, Thu cong giri dé biét, khong lién quan dén Vién Han 1am.

15. |Lich cong téc, lich lam viéc, vin ban dang ky lam viéc.

16. F)ﬁng ky phong hop, ding ky xe.
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Phu luc IT
LUU $310) TIEP NHAN, XU LY, PHAT HANH VAN BAN PIEN U
LIEN THONG VAN PHONG CHINH PHU VA CAC BO, NGANH,
DIA PHUONG
G, hariekem theo Quyét dinh s6 f‘ﬁﬂ./QD— VHL ngayW/ & /2019
' {6l Vién Han ldm Khoa hoc va Céng nghé Viét Nam)

My tinh chil xdc
thirc ma héa

|cap s6, ngay thang, nam |
Ky s8 dorn vi :

Vﬁn bin asu:u'l nhdn tryc lién théng

i i VPCP \
Yhen Phﬁn i Tiép nhan, kiém tra t(nh Xéc. thu’c vée | - ‘
phﬁl vin ban ngudn géc noi gii va sw toar ven :

ctia vin ban, dang ky, chuyé'n giao g ( B ban nganh (

Truc lién théng
van ban

Gidi quyét, x(rly, 13p hd ( |
so dién tir

T8 chife thyc hign

Kiém tra th é‘th}.'rc, : I—Yéu €aU 5(r gy :
k§ thudt trinh bay T Lap phiéu trinh, dy thao

] B R Chnykié'ntham muu, kytdr
kign VAN ban, yéu cau rinh, ky t3t van ban, chiu trach . an ban, chiu trach

- bd sung, slra déi, EhiBin AN URE ek miP +— nhiém vé tinh day diva
chiju trdch nhiém | i y xdc thyre cla tai Ileu va
‘thé thirc L khép ding cla sé liéu
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Phu luc ITI
LUU PO TIEP NHAN, XU LY, PHAT HANH VAN BAN DPIEN TU
NOQI BO VIEN HAN LAM
(Ban hc‘mh keém theo Quyét dinh sé F5Y. /QD-VHL ngay0¥ b /2019
i tich Vién Han lam Khoa hoc va Céng nghé Viét Nam)

i | Ki€m tra thé thir,
i A Ky thudt trinh bay Dy thao, Tiép thu, hoan thién hd
: ‘vidn ban, ~so dién tt, [3p phiéu trinh
b8 sung sira dGi, -
mury, kyter cmu:':fct: l}hiém;
trinh, ky tatvan | | | UGG e _
‘ban, chiutrdch | | b - | | Bdo cdo/Té trinh/Xin ¥ kién/
3nh:ém ndidungf | 8 Mo o] B Thong bdo/Cong vin...
. thammuu | P dien t, phit hanh

fCho‘y’r' kié’n, tham 1

. KysGcdnhin ) | Giaoviéc

Ky 's8coquan )
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